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Fiche Logistique Manifestation/Réunion   
A remettre au minium 1 mois avant la manifestation après courrier au Maire ou à 

evenement@berreletang.fr. Ceci est une demande qui ne vaut pas validation.  

Réservation du lieu   
 

 

 

Rappel : chaque salle est équipée en matériel pour sa capacité maximale - pour une installation spécifique merci de fournir un plan  

 

Débit de Boissons temporaire et Occupation Domaine Public  

 
Buvette avec alcool : non   / oui    Faire un courrier de demande à M. le Maire 
lemaire@berreletang.fr – policemunicipale@berreletang.fr 04 42 74 93 93  
 
Occupation du domaine public pour des animations commerciales (marchés, Food trucks, 

manège..) : non  / oui    Faire un courrier de demande au service Attractivité et Emploi 
demandeforains@berreletang.fr – 04 42 85 01 70  

 
  Salle 

  Polyvalente 

600 pers 

max 

  
Salle  

Bombard   
250 pers 

    max 

  
Salle Léo  

Ferré        
50 pers 

   max 

  
Salle  

  du  
Chalet     
50 pers 

   max 

  
Parc  
Henri  

  Fabre   

  
Installation sportive 

réservée aux assos 

sportives 
(précisez le lieu)  

  
Salle 

réunion 

Hôtel de 

Ville    
 

  

 

Auditorium  
  

90 pers 

       max 

  

  

Autres lieux 
spécifiques  
(précisez le lieu)  

  

   
  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

 

  

 

 
 

Demandeur : 
 
Association / Service :              

 

Nom de la personne responsable de l’organisation :           
 

N° de téléphone :      E-mail :        

  

 Renseignements sur la manifestation / réunion : 
 
Intitulé/objet de la manifestation/réunion :            

 
Date souhaitée :      / Si date indisponible, autre proposition de date :     

N° de téléphone :      E-mail :        

  

Heure d’arrivée de l’association/service :                            Nombre de personnes attendues :   

Pour ouverture de la salle (installation) 

 

Heure début de la manifestation/réunion (arrivée du public) :   

L’heure sera communiquée au cabinet du maire 
 

Heure de fin de la manifestation/réunion (départ du public) :    
 

Heure de départ de l’association/service :    

Pour fermeture de la salle (après rangement) 
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Communication  événement   

Pour toute parution ou diffusion de 
votre évènement dans les 
supports municipaux, contactez 
communication@berreletang.fr.  
04 42 74 93 81  
 

Pour plus d’information : 
www.berreletang.fr/vieassociative 
 
  

 

Procédure de validation et contacts 
 

Dans le mois qui précède votre manifestation au plus tard, 

une réponse par mail vous sera adressée afin de valider ou 

de réajuster les éléments demandés.  
 

Pôle Animation de la Vie locale : 04 42 74 93 72 

evenement@berreletang.fr 
 

Service Attractivité et Emploi : 04 42 85 01 70 

demandeforains@berreletang.fr 
 

Police Municipale : 04 42 74 93 93 

policemunicipale@berreletang.fr 

 
Précisez les besoins (lieux occupés, commerces ambulants, ouverture tardive, buvettes…) :  
            
             

             
  
 

Besoins matériels et équipements  

 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

Matériel Quantité 
 

Chaises   

 

Tables  

 

Blancs  

 

Grilles 
exposition/caddie 

 

 
Grilles chantier 

 

 
Barrières de ville 

 

 
Parasols 

 

 
Pupitre 

 

 
Blocs béton 

 

 

Conteneurs poubelles 
(en plus de ceux 
présents sur place)  

 

Signalisation de la 
manifestation en ville : 
précisez l’intitulé du 
fléchage 

 

 
Matériel spécifique  

 

 

Quantité / 
Informations 

utilisation 
 

 
Sono portative + micro  
 

 

 
Besoin en électricité  
Précisez la puissance souhaitée et 
détaillez le matériel à brancher  

 

 
Plateau samia précisez la 
superficie utile  
(dimension : 1 plateau samia 2mx1m)  
et la hauteur 
(mini 20cm - maxi 60cm) 

 

 

Divers :  
 
 
 

 
 
 
 

Date et signature du demandeur  

Dans le cadre du respect du code de 
l’environnement et afin de limiter la pollution 
visuelle occasionnée par l’affichage des 
panneaux informant des manifestations 
associatives. Nous vous demandons de 
prévoir l’affichage maximum une semaine 
avant l’événement en respectant le mobilier 
urbain et la sécurité sur la voie publique.   
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